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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 

establecido legalmente.REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 06 DEL DÍA 10 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S) 
Actualizar las fechas de terminación de cohortes de las Áreas Construcción y Obras Civiles a lo establecido en los diseños curriculares de los programas y al estado de los 
procesos formativos. 

No
. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLANTA 
 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO / 
EXT. SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
CARLOS MAURICIO 
PINO MOSQUERA 

76313528 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

cmpino@misena.edu.co  3116318675          N/A  

2 
BRENDA LUCÍA 
ORDOÑEZ ASTAIZA 

31790087  X  
SENA / Centro de 
la Construcción 

blordonez@sena.edu.co  3165724796 N/A 
 

3 
JONATHAN ORLANDO 
RIVERA SUESCUN 

1107070807  X  
SENA / Centro de 
la Construcción 

jorivera@sena.edu.co 3153928397 N/A 
 

4 
ADRIANA CATHERINE 
LARA ILLERA 

52421223 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

alarai@sena.edu.co  3166285416 N/A  

5 
LUISA FERNANDA 

ZUÑIGA GONZÁLEZ 
38860418 X   

SENA / Centro de 

la Construcción 
luisagonzalez@misena.edu.co  3167570456 N/A Luisa Fernanda Zúñiga G.  

6 
MÓNICA MARÍA 
SUÁREZ CHÁVEZ 

3148832469 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

monica.suarez99@sena.edu.co  3148832469 N/A 
 

7 
CARLOS HERNANDO 
SOLARTE ASTAIZA 

10546009 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

chsolarte@misena.edu.co  3006877472 N/A 
 

8 
LEYDI MERCEDES 
JIMÉNEZ BOLAÑOS 

66728183 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

ljimenezb@misena.edu.co  3116050207 N/A 
 

9 
LINA PAOLA COLLAZOS 
GARCÌA 

38600051 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

linapcollazos@misena.edu.co  3155210663 N/A 
 

10 
CARLOS ALBERTO 
VALENCIA PÈREZ 

16595429 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

calvape@misena.edu.co  3006162977 N/A Carlos A. Valencia P. 

11 
CARLOS ALBERTO 
GÒMEZ FERNÀNDEZ 

16769623  X  
SENA / Centro de 
la Construcción 

cagomez326@misena.edu.co  3015498902 N/A 
 

12 
NILSON FERLEY 
TROCHEZ SÁNCHEZ 

10488710 X   
SENA / Centro de 
la Construcción 

ntrochezs@misena.edu.co  3116050507 N/A 
 

13 
JESÚS LAUREANO 
AGUIRRE MÚÑOZ 

16615221  X  
SENA / Centro de 
la Construcción 

jaguirre@sena.edu.co 3216482109 N.A. 

 

14 
EDWIN FERNANDO 
VARGAS SANDOVAL 

76320840  X  
SENA / Centro de 
la Construcción 

fernando_vargas@misena.edu.co 3002724907 N/A Edwin F Vargas S. 
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ACTA No. 006 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Desarrollo Curricular Áreas Construcción y Obras Civiles – Alistamiento II Trimestre de 
2023 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 10 de abril de 2023 

HORA INICIO: 
08:00 a. m. 

HORA FIN: 
4:00 p. m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente 304 Universidad Libre 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
SENA - Centro de la Construcción.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización de informe de gestión del SENA Centro de la Construcción (Subdirección) 

 
2. Presentación de instructores y funcionarios del área de administración, vinculados en el 

presente año (2023). 
 

3. Agenda de plan de trabajo para alistamiento del II trimestre de 2023 de las áreas de 
Construcción y Obras Civiles. 

 
4. Socialización por parte del coordinador Miguel Eduardo sobre requerimientos para 

culminar de manera pertinente el diseño de la programación del II trimestre de 2023 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

✔ Diseñar la agenda de plan de trabajo para alistamiento del II trimestre de 2023 de las áreas 
de Construcción y Obras Civiles. 

✔ Actualizar el formato del Estado del Proceso Formativo, por parte de los instructores de 
los equipos ejecutores. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a. m. se iniciaron las actividades programadas para la jornada de 
alistamiento II TRIMESTRE 2023 (10 al 13 de abril) con la participación de los 

instructores de equipos ejecutores de los programas de formación y funcionarios del 
área administrativa del SENA Centro de la Construcción Regional Valle; en el auditorio 
AULA MÁXIMA GERARDO MOLINA de la Sede Unilibre. 
 
1. SOCIALIZACIÓN DEL INFORME DE GESTIÓN  

 
Por parte del equipo del personal administrativo, como expositora principal la 
subdirectora Beatriz Cobo; se realizó la socialización del informe de gestión del 
SENA Centro de la Construcción. 
 

2. PRESENTACIÓN DE INSTRUCTORES Y FUNCIONARIOS DEL AREA 
ADMINISTRATIVA VINCULADOS EN EL AÑO 2023 
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Siendo las 10:30 a. m. se iniciaron las actividades programadas para la jornada de 
alistamiento II TRIMESTRE 2023 (10 al 13 de abril) con la participación de los 
instructores de equipos ejecutores de las áreas CONSTRUCCIÓN, OBRAS CIVILES, 
e INSTALACIONES HIDRAULICAS; en el ambiente de aprendizaje 304 edificio de 
Contaduría de la Sede Unilibre. 

 
 
3. DISEÑO DE LA AGENDA DE PLAN DE TRABAJO PARA ALISTAMIENTO DEL 

II TRIMESTRE DE 2023 DE LAS ÁREAS DE CONSTRUCCIÓN, OBRAS 
CIVILES, E INSTALACIONES HIDRÁULICAS. 

 

Las actividades para desarrollar en la jornada de alistamiento son:  
  

a) Emisión de juicios de evaluación de primer trimestre de 2023 y trimestres 
anteriores si es el caso: 

 Revisión y evaluación de evidencias 
 Emisión de juicios de evaluación en el aplicativo SENA SOFIA PLUS. 

 
b) Actualización del formato Planeación Pedagógica por cohorte: 

 Análisis por parte de los instructores que asisten en las diferentes cohortes, 
sobre el avance en la formación de los Resultados de Aprendizaje 
programados en el I trimestre de 2023.  

  Propuestas sobre como culminar la formación de los Resultados de 
Aprendizaje que fueron programados en el I trimestre de 2023 y no se 
ejecutaron totalmente. 

 Actualización del formato PLANEACIÓN PEDAGOGICA por cohorte. 
 Disponer el archivo en Excel Formato PLANEACIÓN PEDAGOGICA por 

cohorte, en el aplicativo Microsoft Teams. 
 

c) Formulación del formato PLAN DE TRABAJO PARA EL DESARROLLO DE 
LA RUTA DE APRENDIZAJE por cohorte: 

 Análisis de las actividades de aprendizaje que se encuentran en el formato 
PLANEACIÓN PEDAGOGICA por cohorte. 

 Planteamiento de evidencias de aprendizaje 
 Diligenciamiento del formato “Plan de trabajo para el desarrollo de la ruta de 

aprendizaje” por cohorte. 
 
 

d) Diligenciamiento de formatos: 

 Formato de informe o queja para seguimiento 
 Informe de deserción 

 
e) Creación o actualización de insumos para el desarrollo curricular: 

 Guías de aprendizaje 
 Instrumentos de evaluación 

 



Id Modo de 

tarea

Nombre de tarea Duración Comienzo Fin Predecesoras

1 AGENDA PLAN DE 
TRABAJO 
ALISTAMIENTO 
TRIMESTRE 2 DE 2023

3 días lun 10/04/23 mié 12/04/23

2 EMISIÓN DE JUICIOS
DE EVALUACIÓN 
PRIMER TRIMESTRE 
Y ANTERIORES

1 día lun 10/04/23 lun 10/04/23

3 Revisión y 
evaluación de 
evidencias

1 día lun 10/04/23 lun 10/04/23

4 Emisión de juicios
de evaluación

1 día lun 10/04/23 lun 10/04/23 3CC

5 FIN DE EMISIÓN 
DE JUICIOS

0 días lun 10/04/23 lun 10/04/23 4

6 ACTUALIZACIÓN 
DEL FORMATO 
PLANEACIÓN 
PEDAGÓGICA POR 
COHORTE

2 días mar 11/04/23 mié 12/04/23 4

7 Análisis avance 
R.A programados 
trimestre 1 de 
2023

1 día mar 11/04/23 mar 11/04/23 4

8 Propuesta para 
culminar R.A del 
trimestre 1 que 
no se terminaron 

1 día mar 11/04/23 mié 12/04/23 7CC+50%

10/04

S D L M X J V

2 abr '23 9 abr '23

Tarea

División

Hito

Resumen

Resumen del proyecto

Tarea inactiva

Hito inactivo

Resumen inactivo

Tarea manual

solo duración

Informe de resumen manual

Resumen manual

solo el comienzo

solo fin

Tareas externas

Hito externo

Fecha límite

Progreso

Progreso manual

Página 1

Proyecto: Alistamiento 10 al 13

Fecha: lun 10/04/23



Id Modo de 

tarea

Nombre de tarea Duración Comienzo Fin Predecesoras

9 Actulización del 
formato 
PLANEACIÓN 
PEDAGÓGICA

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 8CC+50%

10 FIN DE 
ACTUALIZACION

0 días mié 12/04/23 mié 12/04/23 9

11 FORMULACIÓN DEL 
FORMATO PLAN DE 
TRABAJO 

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 9CC

12 Analisis de 
actividades de 
aprendizaje

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 9CC

13 Planteamiento de
actividades de 
aprendizaje

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 12CC

14 Diligenciamiento 
del formato PLAN
DE TRABAJO 
PARA EL 
DESARROLLO DE 
LA RUTA DE 
APRENDIZAJE, 
por cohorte

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 13CC

15 FIN DE 
FORMULACIÓN 
DE PLAN DE 
TRABAJO

0 días mié 12/04/23 mié 12/04/23 14

16 DILIGENCIAMIENTO 
DE FORMATOS

1 día mar 11/04/23 mar 11/04/23 4

12/04

12/04

S D L M X J V

2 abr '23 9 abr '23

Tarea

División

Hito

Resumen

Resumen del proyecto

Tarea inactiva

Hito inactivo

Resumen inactivo

Tarea manual

solo duración

Informe de resumen manual

Resumen manual

solo el comienzo

solo fin

Tareas externas

Hito externo

Fecha límite

Progreso

Progreso manual

Página 2

Proyecto: Alistamiento 10 al 13

Fecha: lun 10/04/23



Id Modo de 

tarea

Nombre de tarea Duración Comienzo Fin Predecesoras

17 Formato de 
informe o queja 
para seguimiento

1 día mar 11/04/23 mar 11/04/23 4

18 Informe de 
deserción

1 día mar 11/04/23 mar 11/04/23 4;17CC

19 FIN DE 
DILIGENCIAMIENTO
DE FORMATOS

0 días mar 11/04/23 mar 11/04/23 18

20 CREACIÓN O 
ACTUALIZACIÓN DE 
INSUMOS PARA EL 
DESARROLLO 
CURRICULAR

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 7

21 Guias de 
aprendizaje

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 7

22 Instrumentos de 
evaluación

1 día mié 12/04/23 mié 12/04/23 7

23 FIN DE CREACIÓN
O 
ACTUALIZACIÓN 
DE INSUMOS

0 días mié 12/04/23 mié 12/04/23 22

11/04

12/04

S D L M X J V

2 abr '23 9 abr '23

Tarea

División

Hito

Resumen

Resumen del proyecto

Tarea inactiva

Hito inactivo

Resumen inactivo

Tarea manual

solo duración

Informe de resumen manual

Resumen manual

solo el comienzo

solo fin

Tareas externas

Hito externo

Fecha límite

Progreso

Progreso manual

Página 3

Proyecto: Alistamiento 10 al 13

Fecha: lun 10/04/23
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4. SOCIALIZACIÓN POR PARTE DEL COORDINADOR MIGUEL EDUARDO CARO 

MARÍN SOBRE LOS REQUERIMIENTOS PARA CULMINAR DE MANERA 
PERTINENTE, EL DISEÑO DE LA PROGRAMACIÓN DEL PRIMER TRIMESTE DE 
2023. 

     

Siendo las 2:00 p. m. el coordinador académico proyecto a través de video beam, la 
arquitectura de la carpeta “REDES CONSTRUCCIÓN E INFRAESTRUCTURA” que 

se encuentra en la plataforma Microsoft Teams. 
 
Realizó un inventario de las cohortes de las diferentes especialidades que iniciarán el 
proceso de formación a partir del segundo trimestre de 2023. 
 
También presento el procedimiento para actualizar el archivo en Excel que contiene el 
formato ESTADO DEL PROCESO FORMATIVO, para que los instructores de los 
equipos ejecutores lo hagan para cada cohorte. 
 

 
 

Ilustración 1. Arquitectura carpeta “REDES CONSTRUCCIÓN E INFRAESTRUCTURA” 

 
 
      

 

CONCLUSIONES 

 

 En el proceso de formación, la etapa productiva es tan importante como la etapa lectiva; 
por lo anterior se requiere un adecuado acompañamiento por parte de los instructores 
y del personal administrativo, a los aprendices para que escojan la mejor alternativa de 
etapa productiva. 

 Cuando se observe la falta de compromiso por parte de un aprendiz, es necesario 
diligenciar y enviar a tiempo el “Formato de informe o queja para seguimiento” al área 
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administrativa para que, en el comité de seguimiento, se tome una decisión en pro del 
proceso de formación del aprendiz. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Ejecución de las actividades 
programadas en la agenda de plan de 
trabajo para alistamiento del segundo 
trimestre de 2023.  

Instructores del equipo 
ejecutor de las áreas de 
construcción, obras 
civiles, e instalaciones 
hidráulicas 

12 de abril de 
2023 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 


